
★ (주의) Chrome/ Microsoft Edge 사용

1. 견적서 확인하기

★ KOTRA 홈페이지 > mykotra > 신청완료사업- 해당 사업 클릭 > [견적서] 클릭

- 사업 신청 담당자 이름으로 견적서가 발행됨
- 기업명으로 견적서 발행 불가



2. 참가비 결제하기 – 신용카드(간편결제포함) 

① ‘결제자 정보’ 입력
- 결제자명
*신용카드 : 카드 소유주 명과 달라도 무방.
*가상계좌 : 추후 현금영수증 구매자명으로 나옴.
*이메일: 최종 결제완료 내역 수령

② ‘결제진행’ 버튼 클릭

(참고)

가상계좌 결제 시
기업명(사업자등록번호 포함)으로 현금영수증 발행

신용카드 결제 시
카드 소유주 명의로 매출전표 발행
개인카드 – 해당 개인명
법인카드 - 기업명

★ KOTRA 홈페이지 > mykotra > 신청완료사업- 해당 사업 클릭 > 녹색 [결제] 클릭



2. 참가비 결제하기 – 신용카드(간편결제포함) 
KG이니시스 결제 창에서 결제 옵션을 선택 후 “다음＂ 버튼을 눌러서 결제를 완료해주세요.
결제가 완료되면 알림톡이 발송되며, myKOTRA 페이지에서 “결제하기” 버튼이 사라집니다.

결제완료 안내 이메일 발송



2. 참가비 결제하기 – 가상계좌(가상계좌발급)

③ ‘결제진행’ 버튼 클릭

① ‘결제자 정보’ 입력
- 결제자명
* 신용카드 : 카드 소유주 명과 달라도 무방.
* 가상계좌 : 추후 현금영수증 구매자명으로 나옴.
* 이메일: 최종 결제완료 내역 수령

가상계좌 발급정보 필요시 KOTRA 회원정보상 이메일
주소와 통일 必

② ‘가상계좌 환불 정보’ 입력
- 예금주명
* 기업소속: 법인명
* 개인회원: 신청자명

- 입금계좌번호

* 환불 받을 계좌정보 입력 (입금계좌 = 환불계좌) 

④ 입력 정보 최종 확인 후 하단 ‘결제하기’ 클릭



⑤ 약관 동의 후 “다음” 버튼 클릭

2. 참가비 결제하기 – 가상계좌(가상계좌발급)



⑤ 정보 입력 후 다음 클릭
- 입금은행: 입금하고자 하는 은행 선택
* 입금은행과 출금은행이 같아야 결제 오류 없음.

- 송금자명: 현금영수증에 나타나지 않음
(최종 결제자명으로 현금영수증 발행됨)

- 입금기한: 자동 지정
* 입금기한과 무관하게 견적일 기준 7일이내 입금必

- 현금영수증 발행(필수)
* 기업 비용처리 필요 시 ‘지출증빙용’ 선택
* 사업자등록번호: 추후 현금영수증에 기입됨.

2. 참가비 결제하기 – 가상계좌(가상계좌발급)



⑥ 정보 확인 후 ‘결제’ 클릭
- 입금은행: 선택하신 입금은행
- 입금계좌번호: ‘결제’ 클릭 후

가상계좌 번호 확인 가능
- 구매자: 구매자명 = 결제자명

⑦ 가상계좌 발급 완료
- 가상계좌 발급 안내 이메일 발송
* 결제자정보에 입력한 주소가 아닌 KOTRA 회원
정보 상 이메일주소로 발송됨

2. 참가비 결제하기 – 가상계좌(가상계좌발급)



★ KOTRA 홈페이지 > mykotra > 신청완료사업- 해당 사업 클릭

2. 참가비 결제하기 – 가상계좌정보 확인



2. 참가비 결제하기 – 가상계좌(입금완료후)

결제완료 안내 이메일 결제취소 안내 이메일

★ 결제/입금완료 및 결제/입금 취소 건 자동 메일 발송
(※ 결제자정보 상 입력한 메일로 발송됨. 이메일이 정상적으로 확인되지 않는 경우, 스팸 메시지 함 확인)


